Zarzadzenie nr 26/2011
Wéjta Gminy Mystakowice

z dnia 10 maja 2011 roku,

W sprawie ustalenia Regulaminu Publikacji i Dostepu do Biuletynu Informac;ji Publicznej
Urzedu Gminy w Mystakowicach.

Biuletynu Informac;ji Publicznej zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie regulamin publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Mystakowicach bedacego zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2011 roku.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 26/2011

Wéjta Gminy Mystakowice

z dnia 10 maja 2011 roku
Regulamin publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Gminy w Mystakowicach

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w ,,Biuletynie Informaciji
Publicznej” /zwany dalej BIP/ Urzedu Gminy w Mystakowicach.
2. Niniejszy regulamin dotyczy Urzedu Gminy w Mystakowicach.
3. Dostep do BIP uzyskuje sie ze strony gféwnej serwisu www.bip.myslakowice.pl.
§2
Stowniczek

Uzyte w regulaminie okreslenie oznacza:

Realizatorzy BIP — wyznaczeni przez Wéjta pracownicy Urzedu Gminy, ktdrzy upowaznieni sg do
umieszczania informacji w BIP.

§3

Opis zasad i sposobu publikowania danych.

1

Publikowanie danych w BIP odbywa sie poprzez przeglgdarke internetowg po
zalogowaniu realizatora.

Kazda strona BIP moze podlegac edycji przez realizatorow.

Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzedu,
ktory ja utworzyt.

Realizatorzy wypetniajg tresciami strony BIP poprzez edycyjne strony www /wierne
odbicie strony www publikacji stuzgce do wprowadzania danych/.

Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www BIP zawiera informacje

o osobie, ktéra jg wprowadzita oraz za nig odpowiada.

Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o dacie
publikacji i wersji poprzednie;j.

Kazde wprowadzenie tresci na stronie lub zamieszczenie dokumentu wymaga
zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Mystakowice lub upowazniong do tego osobe.
Zakres publikowania informacji dla Urzedu zostat okreslony na podstawie ustawy

o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. /Dz. U. Nr 112, poz.
1198/, oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 roku /Dz. U. z 2007 roku nr 10,
poz. 68/.



§4

§5

Wojt sprawuje nadzér formalny i merytoryczny nad wprowadzaniem i publikowaniem
tresci w BIP, zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publiczne;j.

W4jt Gminy moze upowaznié do petnienia funkcji wymienionej w pkt. 1 niniejszego
paragrafu Sekretarza Gminy.

Zadania realizatoréw BIP

1
2.
3.

§6

Realizator odpowiada za publikacje informacji.

Realizator otrzymuje dane do publikacji od pracownikéw Urzedu.

Realizator zobowigzany jest do wykonywania poprawek tresci tych stron, ktére
zostaty wskazane do poprawy. Realizator odpowiada za wtasciwe formatowanie
tekstéw publikowanych informacji.

Zasady i tryb publikowania informaciji

1.

§7

Tres¢ dokumentu przekazanego do zamieszczenia na BIP wraz z dotaczong do niego
kartg informacyjna sporzadzong wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu, przechowywana jest przez realizatora BIP.

Tres¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie BIP wymaga
pisemnego zatwierdzenia przez kierownika jednostki lub upowazniona do tego
osobe.

Zarzgdzenie wchodzi wiycie z dniem 1 czerwca 2011 roku.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu publikowania
w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Gminy w Mystakowicach

KARTA INFORMACII do BIP

Data przekazania do publikacji ..........eeceversvreerrnrenenreennne

Tytut informacji /czego dotyczy

Czas udostepnienia informacji /data/

Miejsce udostepnienia informacji na stronach BIP

Osoba wytwarzajaca informacje publiczna:

INIE  sovemssmismssesans sasmommmswsmenssssasgsssamapanssn

NEZWISKD oo mssssmemmssisssriisione.
Podpis

Osoba odpowiedzialna za treéé informacji na BIP:

DI s smersmmmassessisinmianm e s

NAazZWISKO woovvevvrcvssmsisiieeene
Podpis

Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej
Podpis




