WOJT GMINY ,

MYSLAKOWICE
Zarzadzenie nr ...[... /09

Wéjta Gminy Myslakowice z dnia 28 stycznia 2009 roku

w sprawie: zalecen pokontrolnych

Na podstawie zarzadzenia nr 138 Wojta Gminy Mystakowice z dnia 5 listopada 2003 roku
W sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej w
jednostkach organizacyjnych -

§1

W okresie od 27.10.08 do 3.11.08r. byta przeprowadzona kontrola przez Firme ,, ASPEKT” z
Kepna reprezentowana przez Krystyne Wieczorek i Krystiana Nowickiego dziatajacych z
upowaznienia Wojta przeprowadzili kontrole w jednostkach organizacyjnych gminy
Mystakowice w zakresie gospodarki finansowej za okres I pétrocza 2008 roku.

§2
Z przeprowadzonej kontroli sporzadzone zostaly protokoty kontroli do ktorych nie wniesiono
zastrzezen.

§3

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia wynikajace z
nieprzestrzegania prawa, w celu ich wyeliminowania i nie powtarzania w dalszej dziatalnosci
jednostki wydaje zalecenia pokontrolne dla nastgpujacych jednostek:

- zatacznik nr 1 — Szkota Podstawowa w Kostrzycy

- zalacznik nr 2 — Przedszkole Publiczne w Lomnicy

- zatacznik nr 3 — Przedszkole Publiczne w Mystakowicach

- zatacznik nr 4 — Zesp6t Szkot Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Mystakowicach

- zalacznik nr 5 — Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Mystakowicach

- zatacznik nr 6 — Gminny Osrodek Kultury w Mystakowicach

- zalacznik nr 7 — Szkota Podstawowa w Karpnikach

- zatacznik nr 8 — Rada Pracownicza — Urzad Gminy Mystakowice

§ 4
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wéjta w terminach okreslonych w/w zatacznikach.




Zatacznik nr 1do Zarzadzenia
Woijta nr.. 4 .. z dnia 28.01.09r.

: WOJT GMINY Dyrektor Szkoly Podstawowej
M YSLAKQWICE w Kostrzycy

mgr Barbara Parzymies

Zalecenia pokontrolne

W dniu 29.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowej ,, Aspekt” Piotra i Krystyng Wieczorek, dziatajacych z
upowaznienia nr 4/08r.Wojta Gminy.

Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

1/ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Wéjta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli

5% wydatkow w roku 2007. :

2/ sprawdzenie 5% wydatkow rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku

w tym:

- zgodnosci z planem finansowym

- dokonywania wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw w zwiazku z realizacjg
zadan w tym: wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Zalecenia pokontrolne wynikajace z zarzadzenia Wojta Gminy nr.4/08 nie zostaly w pelni
wykonane co stwierdzono w protokole kontroli.
Uzupetni¢ wydane Zarzadzenia Dyrektora o procedury pobierania i gromadzenia $rodkow
publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow ze $rodkow
publicznych oraz zwrotu srodkéw publicznych.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wojta w terminie ostatecznym do 31 marca 2009 roku.

Zdzistaw oy trowsici



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Woijtanr... .. z dnia 28.01.09r

WOJT GMINY
MYSLAKOWICE
Dyrektor Przedszkola
Publicznego w Lomnicy
mgr Alina Milowska

Zalecenia pokontrolne

W dniu 30.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowej ,, Aspekt” Piotra i Krystyng Wieczorek, dzialajacych z
upowaznienia nr 7/08r. Wojta Gminy.

Zakresem kontroli objgto nastepujace zagadnienia:

1/ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Wojta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli

5% wydatkow w roku 2007.

2/ sprawdzenie 5% wydatkoéw rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku

w tym:

- zgodnosci z planem finansowym

- dokonywania wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow w zwiagzku z realizacja
zadan w tym: wydatkéw na koszty funkcjonowania jednostki

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokét kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Kontrola 5% wydatkow za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008r. wykazala
nieprawidtowosci, ktore nalezy wyeliminowa¢ w dalszej pracy:

1/ Dyrektor jednostki zatwierdza do wyplaty listy wynagrodzen wraz z obowigzujacymi
sktadkami tj. kwote brutto wynagrodzen + sktadki ZUS + fundusz pracy.

2/ Lista wynagrodzen musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym i
zatwierdzona do wyptaty, czynnosci tych dokonuja osoby ktérym powierzono ten obowiazek.

3/ Prowadzi¢ wtasciwa klasyfikacje wydatkow budzetowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych —
DZ.U.Nr.107, poz.726 z p6z. zmianami.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wéjta w terminie do 27 lutego 2009 roku.

GMINY

YSEAKOWICE

Pietrowski




. Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Woijtanr...t... z dnia 28.01.09r.

W@‘JT GMINY Dyrektor Przedszkola
MYSLAKOWICE Publicznego

w Mystakowicach
mgr Zdzistawa Dulak

Zalecenia pokontrolne

W dniu 30.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowej ,, Aspekt” Piotra i Krystyng Wieczorek , dziatajacych z
upowaznienia nr 8/08r.Wojta Gminy.

Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

1/ sprawdzenie wykonania zalecef pokontrolnych wydanych przez Wojta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli

5% wydatkéw w roku 2007.

2/ sprawdzenie 5% wydatkow rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku

w tym.

- zgodnosci z planem finansowym

- dokonywania wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw w zwiazku z realizacja
zadan w tym: wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Kontrola 5% wydatkow za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008r. wykazala
nieprawidtowosci, ktore nalezy wyeliminowac w dalszej pracy:

1/ Dyrektor jednostki zatwierdza do wyplaty listy wynagrodzen wraz z obowigzujacymi
sktadkami tj. kwote brutto wynagrodzen + sktadki ZUS + fundusz pracy.

2/ Lista wynagrodzen musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym i
zatwierdzona do wyplaty, czynnosci tych dokonuja osoby ktorym powierzono ten obowiazek.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wojta w terminie do 27 lutego 2009 roku.




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
Wojta nr.. . z dnia 28.01.09r.

wOJT GMINY
MYSLAKOWICE Dyrektor Zespolu Szkola

Podstawowa i Gimnazjum
w Myslakowicach
mgr Andrzej Dabek

Zalecenia pokontrolne

W dniu 28.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowe]j ,, Aspekt” Piotra i Krystyne Wieczorek -; dziatajacych z
upowaznienia nr 2/08r. Wojta Gminy.
Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:
1/ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Wojta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli
5% wydatkow w roku 2007.
2/ sprawdzenie 5% wydatkéw rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku
w tym:
- zgodnosci z planem finansowym
- dokonywania wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow w zwiazku z realizacjg

zadan w tym: wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokoét kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Sprawdzenie zalecen pokontrolnych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli z realizacji punktu 2. zalecen pokontrolnych, ktory

brzmial- dokonywa¢ wydatkow z zf$s, ktore zostaly ujete w obowiazujacym regulaminie i

zobowigzania Dyrektora zawartego w odpowiedzi na zalecenia z dnia 7 kwietnia 2008r.

stwierdzono, ze nadal dokonywane sa wydatki niezgodne z art.2.pkt 1 z ustawa z dnia 4

marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych- Dz.U. z 1994 Nr.43, poz.163.

w zwiazku z powyzszym:

- nalezy zwroci¢ na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych kwote 462,20zt
ktéra zostala wyptacona niezgodnie z obowiazujacym regulaminem

Kontrola 5% wydatkéw za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008roku. wykazata
nieprawidtowosci, ktore nalezy wyeliminowa¢ w dalszej pracy:

1/ Dyrektor jednostki zatwierdza do wyplaty listy wynagrodzen wraz z obowiazujacymi
skfadkami tj. kwote brutto wynagrodzen + sktadki ZUS + fundusz pracy.

2/ Lista wynagrodzen musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym i
zatwierdzona do wyplaty, czynnosci tych dokonuja osoby ktérym powierzono ten obowiazek
3/ Prowadzi¢ whasciwa klasyfikacje wydatkéw budzetowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych —
DZ.U.Nr.107, poz.726 z p6z. zmianami.

4/ Przestrzeganie przepisow ustawy prawo zamowien publicznych przy dokonywaniu opiséw
dokumentow ksiggowych

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wéjta w terminie do 31 marca 2009 roku.




Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia
Woita nr.. ... z dnia 28.01.09r.

WOJT GMINY
MYSLAKOWICE Kierownik Samodzielnego
Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej
w Myslakowicach
Lidia Starzecka

Zalecenia pokontrolne

W dniu 3.11.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowe]j ,, Aspekt” Piotra i Krystyng Wieczorek , dziatajacych z
upowaznienia nr 10/08r.W¢jta Gminy.

Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

1/ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Wéjta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli

5% wydatkow w roku 2007.

2/ sprawdzenie 5% wydatkoéw rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku

w tym:

- zgodnosci z planem finansowym

- dokonywania wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw w zwiazku z realizacja
zadan w tym: wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki

3/ sprawdzenie ewidencji majatku- prawo do zarzadzania majatkiem, prawo whasnosci

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokét kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Kontrola 5% wydatkow za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008roku. wykazata

nieprawidtowos¢, ktorg nalezy wyeliminowa¢ w dalszej pracy:

- doprowadzi¢ do zgodnosci dokumentu PK z lista wynagrodzen , ktora jest podstawg
sporzadzenia tego dokumentu- w protokole stwierdzono brak powiazania z lista ptac

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wéjta w terminie do 27 lutego 2009 roku.




Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia
Woéjtanr..X ... z dnia 28.01.09r.

WOJT GMINY

MYSLAKOWICE Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury w Myslakowicach
mgr Grzegorz Truchanowicz

Zalecenia pokontrolne

W dniu 31.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowej ,, Aspekt” Piotra i Krystyng Wieczorek , dziatajacych z
upowaznienia nr.9/08 Wojta Gminy.

Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

1/ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Wojta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli

5% wydatkow w roku 2007.

2/ sprawdzenie 5% wydatkoéw rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku

w tym:

- zgodnosci z planem finansowym

- dokonywania wstegpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw w zwigzku z realizacja
zadan w tym: wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki

3/ sprawdzenie stosowanych urzadzen ksiegowych i prowadzonej ewidencji oraz ich

zgodnosci z zakladowym planem kont i ustawg o rachunkowosci na podstawie 1 pétrocza

2008,

4/ sprawdzenie ewidencji majatku / prawo do zarzadzania majatkiem , prawo wiasnosci/.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Sprawdzenie zalecen pokontrolnych

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono szereg nieprawidtowosci, ktore nalezy
wyeliminowa¢ w dalszej pracy;

1/ uzupetni¢ dokumentacje opisujaca zasady / polityki/ rachunkowos$ci —w mys$l art.4 i 10
ust. lustawy o rachunkowosci — Dz.U. z 2002 Nr 76, poz.694 ze zmianami.

Kontrola 5% wydatkéw za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008roku.

2/ sporzadzi¢ plan dziatalnosci na rok 2009 Gminnego Osrodka Kultury w Mystakowicach
zgodnie z ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - Dz.U z
1991r.Nr.114, poz.493 ze zmianami

Sprawdzenie stosowanych urzadzen ksiggowych i prowadzonej ewidencji oraz ich

zgodnosci z zakladowym planem kont i ustawg o rachunkowosci na podstawie I pélrocza
2008,



3/ dokona¢ zmian w zaktadowym planie kont doprowadzajac do zgodnosci stosowane konta
przez jednostke w ewidencji ksiggowej z ujetymi w dotychczasowym zaktadowym planie
kont i ustali¢ metode prowadzenia ksiag rachunkowych/ recznie lub komputerowo/,
Sprawdzenie ewidencji majatku / prawo do zarzadzania majatkiem , prawo wlasnosci/
Przedstawiona kontrolujacym decyzji RBR7228-1/2007z dnia 6 marca 2007 roku Wéjta
Gminy Mystakowice o przekazanie nieodptatne w zarzad na czas nieoznaczony nieruchomo$é
zabudowang polozong przy ul. Daszynskiego 29 w Mystakowicach na rzecz Gminnego
Osrodka Kultury w Mystakowicach jest decyzjq nieaktualna.

4/ prosze o prawidtowe skompletowanie dokumentow okreslajacych prawo zarzadzania
majatkiem lub prawo wiasnosci

5/ uzupetni¢ stwierdzone uchybienia w zakresie prowadzenia ksiag inwentarzowych

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wojta w terminie ostatecznym do 31 marca 2009 roku.




WOJT GMINY Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia
MYSLAKOWICE Wojta nr... 4.. z dnia 28.01.09r,

Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Karpnikach
mgr Joanna Olejniczak

Zalecenia pokontrolne

W dniu 29.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowej ,, Aspekt” Piotra i Krystyne Wieczorek , dziatajacych z
upowaznienia nr.6/08 Wojta Gminy.

Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

1/ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Wojta Gminy
zarzadzeniem nr 4/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku dla jednostki jako wynik kontroli

5% wydatkow w roku 2007.

2/ sprawdzenie 5% wydatkow rzeczowych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2008 roku

w tym:

- zgodnosci z planem finansowym

- dokonywania wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw w zwiazku z realizacja
zadan w tym: wydatkéw na koszty funkcjonowania jednostki

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen.

Sprawdzenie zalecen pokontrolnych

W wyniku kontroli stwierdzono ze nie w pelnym zakresie zostaty wykonane zalecenia
pokontrolne wydane w zarzadzeniu nr 4/08 Woéjta Gminy w zwiazku z powyzszym nalezy:
- wprowadzi¢ uzupetniania w wydanych zarzadzeniach Dyrektora dotyczace; sporzadzania
sprawozdan finansowych, okreslenia wyniku finansowego, okreslenia zasad numerowania
dowodow ksiegowych oraz nadawania numeréw inwentarzowych i okreslenia czestotliwosci
wykonywania kopii zapasowych oraz rodzaju nosnika przy archiwizacji dowodow
ksiggowych .

O sposobie realizacji zalecei pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wojta w terminie ostatecznym do 31 marca 2009 roku.

WOJT\GMINY

MYSEAKOWICE

Zdzistaw BPéetrowslki



Zatacznik HZ 8 do Zarzadzenia
Wojtanr... 4. z dnia 28.01.09r.

WOJT GMINY
MYSLAKOWICE Urzad Gminy Myslakowice
Przewodniczaca
Rady Pracowniczej
Barbara Weselinska

Zalecenie pokontrolne

W dniu 27.10.2008 roku dokonana zostata kontrola w jednostce przez przedstawicieli
Firmy Doradczo —Szkoleniowej ,, Aspekt” Piotra i Krystyne Wieczorek , dziatajacych z
upowaznienia nr.1/08 Wojta Gminy.

Zakresem kontroli objeto wydatkowanie srodkow z funduszu $wiadczen socjalnych w roku
2008.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot kontroli, do ustalen zawartych w protokole
nie wniesiono zastrzezen — protokot w zataczeniu.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na przyjeciu kryterium
socjalnego / wymiar etatu i okres zatrudnienia/ do przyznawania $wiadczen z zaktadowego
funduszu socjalnego co jest niezgodnie art.8 ust. lustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych — Dz.U. z 1996r. Nr 70, poz.335 z pdzniejszymi zmianami.

W celu wyeliminowania powstatych nieprawidlowosci i nie popetniania tego rodzaju btedow
w przyszlo$ci nalezy dokona¢ zmian obowiazujacym regulaminie.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ Wojta w terminie ostatecznym do 27 lutego 2009 roku.

J J G MINY
MYSLARDWICE NY

trowski




