WOJT GMINY
MYSLAKOWICE

w sprawie : udzielania zamowienia ponizej 14.000 euro, na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, tekst jednolity
z 2006 r. — Dz. U. nr 164 poz. 1163 z pézn. zmianami.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy o samorzadzie gminnym-
tekst jednolity Dz. U. nr 142 poz. 1591 z 2001 r. z p6zn. zmianami Wojt Gminy
Mystakowice zarzadza co nastepuje:

§1.

W celu ujednolicenia i stosowania ogolnych warunkow udzielania zamowien o
wartosci do 14.000 euro w Urzedzie Gminy Mystakowice wprowadza sie
Regulamin postgpowania w sprawie udzielania zamowien publicznych o
wartosci ponizej 14.000 euro bez podatku VAT, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

g7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatacznik nr 1 =
do zarzadzenia nr. 9A 2007
z dnia.04 ... €8..2007 r.

Regulamin postgpowania

w sprawie udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
finansowane ze Srodkow publicznych o wartosci bez podatku VAT do 14.000 euro
(1euro=4,3871zl.)

Rozdzial I. Zasady ogolne.

1. ZamoOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 14.000 euro sg zwolnione z
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych ( Pzp )- tekst jednolity
Dz U. 22006 r. nr 164 poz. 1163 z pozn. zm. ( Pzp ), ale zgodnie z ustawg o
finansach publicznych musza by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczedny.

2. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest jego wartosc rynkowa.

3. Nie wolno dzeli¢ zamowienia na czesci lub zanizac jego wartosci w celu uniknigeia
stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Postgpowanie prowadzi si¢ z zastosowaniem zasad: pisemnosci, jawnosci, uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

5.. Warunkiem uruchomienia postgpowania jest posiadanie odpowiednich srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia.

Rozdzial II. Dokumentowanie postgpowania.

P

Postgpowanie przeprowadza sig¢ w formie pisemne;.

2. Po zakonczeniu postepowania Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie
zostaly wybrane, na ich wniosek ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele,
probki oraz inne podobne materiaty.

Rozdzial I11. Zasady wyboru wykonawcy zamowienia publicznego.

1. Pracownicy przeprowadzajacy postgpowanie sa zobowiazani przed dokonaniem

zamoOwienia zbadac rynek 1 wybra¢ wykonawce , ktory zaproponuje najnizsza ceng

i spelnia wymagane warunki zamowienia.

2. Pracownik , ktory przygotowuje zamowienie sporzadza wniosek, ( zgodnie z wzorem

— zalacznikiem nr 1 do Regulaminu ), o zatwierdzenie wyboru wykonawcy lub trybu

postepowania wyboru wykonawcy zamowienia.

3. Podstawowymi trybami wyboru wykonawcy beda :

3.1 przetarg nieograniczony,

3.2 przetarg ograniczony,

3.3 zapytanie o ceng do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow dostaw lub ushug.

4. Postgpowania okreslone w pkt 4 przeprowadza sig stosujac odpowiednie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych- Dz. U. z 2006 r. nr 164 poz.1163 z pozniejszymi
Zmianami.



5. Po zatwierdzeniu wniosku przez Wojta Gminy, pracownik ds. zamowien publicznych
wspolnie z wnioskodawca opracowujg Specyﬁkach istotnych warunkow zamowienia.

6. Postqpowame o udzielenie zamowienia publicznego uwaza sig za rozpoczete w dniu
zamieszczenia ogloszenia 0 zamOwieniu na stronie internetowej Urzgdu Gminy 1na
tablicy ogloszen w Urzedzie gminy.

7. Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podpisuja
o$wiadczenie o nie podleganiu wylaczeniu z postgpowania , druk ZP-11, zatacznik do

Regulaminu.

7. Czynnosci wyboru wykonawcy nalezy udokumentowac sporzadzajac protokot wyboru

wg protokotu ZP-2 , zatacznika do Regulaminu.

8. Procedura o udzielenie zamowienia publicznego konczy si¢ wraz z podpisaniem

Umowy.
9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

1. Wniosek o zatwierdzenie wyboru lub ustalenie trybu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ,

2. oswiadczenie o nie podleganiu wytaczeniu z postgpowania- ZP-11,

3. Wzor — Protokol wyboru ZP-2

i % akomcu
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[\ ) Jerzy Wateha

Data, podles Wojta Gminy Mystakowice



WNIOSEK

o ustalenie trybu postgpowania i wybor wykonawcy zamowienia
publieznego o wartosei szacunkowej do 14.000 euro bez podatku VAT.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
PRI EEUBIOWIRIIA. JOSL ... cvrr o eon oo RTINS s st S T AT S e P e SR

( dostawa, ustuga, robota budowlana, ilosc, parametry techniczne zamowienia )

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia :

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia bez podatku VAT wynosi:

- A O | . OUOURRRON. . . .| S, zt
i L, I - - SE euro ( 1 euro= 4,387 zl.)
3.2 Wartos¢ z podatkiem VAT=................. zl. ( podatek VAT wynost...........% )

4. Podstawa oszacowania warto$ci przedmiotu zamowienia:
Wartosc¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalono w oparciu o:

( nazwisko, imig, data )
5. Propozycja wyboru wykonawcy zamowienia

5.1 Na wykonawce zamowienia proponuje:® ...



6. Proponowane warunki szczegélne umowy ( termin wykonania, gwarancja, termin
platnosci itp )

( data podpis )

7. Opinia pracownika prowadzgcego sprawy zaméwien publicznych:

data, podpis
* mepotrzebne skreshc

Wojt Gminy, data, podpis



Zatacznik nr 3
Druki dodatkowe zataczane do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia

WZOR
oznaczenie SPrawy ....ve DRUK ZP-11

Pieczec¢ zamawiajacego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego
powierzyl wykonanie  zastrzezonych dla siebie czynnos¢/cztonka komisji
przetargowej/biegtego/innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia*

D T OV o e it s v s e e RO e dwevw and s e sw s e mmn S wawa v aim o SRR B AR R o
D ISR T il v cinnassins sunin A s i i e s b A S A S S e it

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

Z) nie pozostaje w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa fub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zaméowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem organdw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

............................................................

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytaczeniu z niniejszego
postepowania

............................................................

* - niepotrzebne skreslic
numer strony ...



Zatacznik nr 2

WZOR

0ZNACZEeNie SPrawy ........see DRUK ZP - 2

Piecze¢ zamawiajgcego

Protokot postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci zamdowienia mniejszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

Czes€ ogoina

1.

Zamawiajacy

Petna nazwa zamawiajacego:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................
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Przedmiot zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia:

........................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Wartos¢ zamowienia/umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow* ustalona zostata na
(157, o T S © L S zt, €O SEAaNOWi FOWNOWAIOSCE .vvvvevrrerrrresnnsnnanssrrenes
euro(mozna wypetnic po otwarciu ofert).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ......- ... - ... na podstawie

(podpis osoby sporzadzajacej protokot) (podpis kierownika zamawiajigcego
lub osoby upowaznioney)

numer strony ...




0ZNACZENIE SPrawy ............

3. Tryb postepowania

1. Postepowanie prowadzono w trybie:
..................................................................................... na podstawie art. oo
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony
(podac uzasadnienie faktyczne i prawne):

...........................................................................................................................................

2. Postepowanie prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej/ustanowienia dynamicznego
systemu zakupow* z odpowiednim stosowaniem przepisow dotyczacych trybu:

...............................................................................................................................

..........................................................................................................

(podpis osoby sporzadzajacej protokdl) GRS KOG ZTe SO
lub osoby upowaznioney)

numer strony ...




0zZnaczenie Sprawy ............ DRUK ZP — 2/PN,NBO,ZOC

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci zamdéwienia mniejszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego/negocjacji bez ogloszenia/zapytania o cene*

Czesc szczegolowa

4, Termin skiadania ofert

Termin sktadania ofert uptynat w dniu ...... = v e 000HZ e

5. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbyfo sie w dniu ...... i e OIGOTE oimeivs w:
s ORI R T < S
2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ....... ofert, ktdrych zbiorcze zestawienie stanowi

zalaczony druk ZP-12.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zamoéwienia, W WySOKOSCi ......vvusvsnenns zh

6. Informacja o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ....... wykonawcow.

Informacja o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zawarta jest na zalaczonym
druku ZP-17.

7. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono ....... wykonawcow. Liste wykluczonych wykonawcow stanowi
zalgczony druk ZP-18.

* - niepotrzebne skreslic

(podpis osoby sporzadzajacej protokof) (podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

NUMET StroNY.....covsenses




OZNACZENIESETONY. ;vrsusasons sasssnvass

8. Oferty odrzucone
Odrzucono ...... ofert, w tym ........ ofert odrzuconych ze wzgledu na razaco niska cene. Liste
ofert odrzuconych stanowi zatgczony druk ZP-19.
9, Najkorzystniejsza oferta
Na podstawie streszczenia oceny i porownania ztozonych ofert, dokonanego na zataczonym
druku ZP-21 wybrano oferte /oferty*:
numer oferly i
T LT L ) S Ly o
FETESAET TR | R e T e e
numer oferty  .oovveeiieiinnnn
FIEPRBRERDZINED s oviavcossnnns it g e LR T ks s o wa wrb na e v ban e s b b B GRS pp b At a el
BEIBS.T T ks ensm s ey e e S e e R s A SR e e e
RUMEr Oty wuovsmiaiu
I TECRAZWRY - s ivvsassiousveassinasinrassassas s vaausinnsssunsivens insshve s nirel vapen oo v avies S b v vieas
AEUEERT  assssmsossssesrssastedmasive s s s e s s SR T AR S P AR
Uzasadnienie wyboru
2. Najkorzystniejsza oferte wybrano z zastosowaniem/ bez zastosowania aukgji
elektronicznej *(jezeli dotyczy). Wykaz wykonawcow bioracych udziat w aukcji stanowi
zataczony druk ZP -13.
Aukgji elektronicznej nie zastoSOWAN0 Z POWOAU ..uu.vvieiiuriieriniie e reeniee s s esssssesssssssnnnse s
10. |Protestyi odwotania
W trakcie postepowania:
wniesiono protest(y)/nie wniesiono protestu(ow)*
przystapiono/nie przystapiono* do protestu(ow)
wniesiono/nie wniesiono* odwofanie(a)
przystapiono/nie przystapiono* do odwotania(n)
wydano/nie wydano rozstrzygniecie(a) *
Informacje dotyczace powyzszych srodkéw ochrony prawnej oraz rozstrzygnie¢ zawarte sg na
zataczonym druku ZP-22 .
11. |Informacja o zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego/umowy

ranmowej*

..........................................................................................................

(podpis osoby sporzadzajacej protokot) (podpis kierownika zamawigjgcego

Jub osoby upowaznioney)

NUMET SIEDNY s




