
WÓJT GMINY
MYS I- ,AKOWI C E

a
ZARZ.ADZENIE NR. ..?..q../2007

w sprawie : udzielania zamówienia ponizej 14.000 euro, na podstawie art. 4
plf 8 ustawy Prawo zarnówiehpublicznycb, tekst jednolity
22006 r. -Dz.U. nr 164 poz. 1163 zpóiit. zmianami.

Na podstawie art. 30 ust. 2pkf 4 ustawy o samorzqdzie
tekst jednolity Dz. U. nr 142 poz. 1591 z 2001 r. z póZn. zmianami Wójt Gminy
Myslakowice zarzydza co nastEpuje:

$ 1 .

W celu ujednolicenia i stosowania ogólnych warunków udzielania zamówieú o
wartoéci do 14.000 euro w Urzgüie Gminy Myslakowice wprowadza sig
Regulamin postEpowania w sprawie uüíelaniazartówieú publicznych o
wartoSci poniZej 14.000 euro bez podatku VAT, stanowiqcy zatqcmik do
niniej szego zanqüenia -

$ 2 .

Zarzqdzenie wchodzi w ficie z dniem podpisania

o,4.08, .u4 i, ' '



Zalacznik w I
do zarzadzenia nr ..54. . . tzool
z dna.A a."...Q 8...2007 r.

Regulamin postppowania

w sprawie udzielani¡ zamówieú publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane,
finansowane ze írodków publicznych o wartoici bez podatku VAT do 14.000 euro

( I euro = 4,387 zl.\

Rozdzi¿I I. Zasady ogólne.

1. Zamówienia o wartoSci szacunkowej nie przekraczaj4cej 14.000 euro sq zrvolnione z
obowi4zku stosowania ustawy Prawo zamówieú publicznych ( Pzp )- tekst jednolity
Dz. U. z 2O06 r. nr 164 poz. 1163 z póin. ní. (Pzp ), ale zgodnie z ustawq o
finansach publicznych musz4 byó dokonlnvane w sposób celowy i oszczgdny.

2. Podstaw4 ustalenia wartoSci szacunkowej zamówienia jest jego wartoúó rynkowa.
3. Nie wolno dzielió zamówienia na czgSci lub zanDaó jego wartoSci w celu unikniEcia

stosowania przepisów ustawy Pzp.
4. Postqpowanie prowadzi sig z zastosowaniem zasad: pisemnoúci, jawnoSci, uczciwej

konkurencji oraz równego traktowania wykonawców.
5.. Warunkiem uruchomienia postgpowania jest posiadanie odpowiednich Srodków

finansowych przeznaczonych na realizacjg przedmiotu zamówienia.

Rozdzial II. Dokumentowanie postgpowania.

1 . Postgpowanie przeprowadza siq w formie pisemnej.
2. Po zakoiczeniu postgpowani a Zamawral4cy a wraca wykonawcom, których oferty nie

zostaly wybrane, na ich wniosek zlo2one przez nich plany, projekty, rysunki, modeie,
próbki oraz inne podobne materialy.

Rozdziel III. Zasady wyboru wykonawcy zamówienia publicznego.

1 Pracownicy przeprowadzaj4cy postgpowanie sq zobowiq¡ani przed dokonaniem
zamówienia zbadaé rymek i wybraó wykonawcp , który zaproponuje najni2szq ceng
i spelnia w)¡rnagane warunki zamówienia.
2. Pracownik, który przygotowuje zamówienie sporz4dza wniosek, ( zgodnie z'wzorem
- zalqcznrkiem nr I do Regulaminu ), o zatwierdzenie wyboru wykonawcy lub trybu
postqpowania wyboru wykonawcy zamówienia.
3. Podstawowymi trybami wyboru wykonawcy b9d4 :
3. 1 przetarg nieograniczony,

. 3.2 przetarg ograniczony,
3.3 zapy.tanie o cenp do co najmniej 3 potencjalnych wykonawców dostaw lub usfug.
4. Postgpowania okreSlone w pkf 4 przeptowadza siq stosuj4c odpowiednie przepisy

ustawy Prawo zamówieú publiczrrych- Dz. U. z 2OO6 r. nr 164 po2.1763 z pózniejszymi
zmianami.



5. Po zatwierdzeniu wniosku przez Wójta Gminy, pracownik ds. zamówieú publicznych
wspólnie z wnioskodawc4 opracowujq Spec1.ñkacjp istotnych warunków zamówienia.

6. Postppowanie o udzielenie zamówienia publicznego uwaZa sig za rozpoczgte w dniu
zarieszczenta ogloszenia o zamówieniu na stronie internetowej Urzqdu Gminy i na
tablicy ogloszeá w Urzgdzie gminy.

7. Osoby wykonujqce c4,nnoSci w postqpowaniu o udzielenie zamówienia podpisuj4
oSwiadczenie o nie podleganiu wy.l4czeniu z postppowania , druk ZP-l 1, zalqcznk do

Regulaminu.
7. Czynnoici wyboru wykonawcy nalei udokumentowaó sporzqdzaj4c protokol wyboru
wg protokofu ZP-Z , zat1cznka do Regulaminu.
8. Procedura o ud"ielenie zamówienia pubücznego koriczy sip wraz z podpisaniem

umowy.
9. Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Zalqczntk,t
1. Wniosek o zatwierdzenie wyboru lub ustalenie trybu postgpowania

o udzielenie zamówienia publicznego ,
2. oúwiadczenie o nie podleganiu wyl4czeniu z postppowania- ZP-l1,
3. Wzór - Protokol wvboru ZP-2

e4,a6,é.+&.

Data,

JenA Wakhn

Wójta Gminy Myslakowice



WNIOSEK

o ustalenie trybu postgpowania i wybór wykonawcy zamówienia
publicznego o warto5ci szacunkowej do 14-000 euro bez podatku VAT.

l. Opis pncdmiotu zamówienia:
P:z-edmio':mzamó-. '- :  

l -1. ' ' . . . . .  . .  .  . .  . .  . .  . .  .  .  . .  . .  . .  . .  . .  .  . .  . .  .  . .  . .

( dostawa, uslugq robota budowlana, iloÉó, parametry techniczne zamówienia )

2. Uzasadnienie celowoSci udzielenia zamówienia :

3. Szacunkowa warto3ó zamówienia trez podatku VAT wynosi:
3 . 1 . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . á .
to jest : .. . . . . . . . . . . - . . . ... . . . . euro ( I euro: 4,387 zl, )
3.2 WartoSó z podatkiem VAT =. .. ... . . ..21. ( podatek VAT wynosi... ... .....% )
4. Podstawa oszacowania wartoíci przedmiotu zamówienia:*ii::: :::::*"*i ::::o-:l: :":*::' :::'::: : ::*::: :
zamówienie jestwplaniebudiehtnarok.. . . . . . .wdziale.- . . . . . . - - . . lo2d2.. . . . . . . . .$
4 .1  War toSé  zamówien ia  us ta l i l : . . . . . . . . . . .

( nazwisko, imig, data )
5. Pmpozycja rryboru wykonawcy zamówienia

5.1 Na wykonawcg zamriwienia proponujg:*....

proporycjg uzasadniam : . .  .  . .  .  . .  .  .  . .  .  .  .  . .  .  .

: : : : : : : :

l: 1::::::r i::Tlii:l :::::l *Y: *_-:t:-o:
' ' ' ' ' ' . ' .

- l -



6, Proponowane warunki szczegélne umony ( termin wykonania, gwarancja, termin
platno5ci itp )

( data podpis )

7, Opinia pracownika prowadz4cego spraw¡r zamórrieú publicznych:

* niepotrzebne skreóüi
data, podpis

Wójt Gminy, data, podpis



Zal¿cznik nr 3

Druki dodatkowe zalaczane do protokolu postepowania o udzielenie zamówienía

WZOR
oznaczenre sprawy .. . , . . , . . . , . DRUK ZP-l1

OSwiadczenie
kierownika zamawiaj4cego/pracownika zamawiaj4cego, któremu kierownik zamawiaj4cego
powierzyl wykonan¡e zastrze¿onych dla sieb¡e czynnoSó/czlonka komisj¡
przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujAcej czynnoÉci w postepowan¡u o udzielenie
zamówienía*

Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnoéc¡ karnej za falszywe zeznania oéwiadczam, 2e:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamówienia;
2) nie pozostaje w zwiEzku mal2erískim. w stosunku pokewierístwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewieñstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiqzany z f;¡tulu przysposob¡enia, opieki lub kurateli z wykonawcE jego zastepc4 prawnym lub
czlonkam¡ organów zar.1dzajqc.lch lub organów nadzorczych wykonawców ubiegajEcych sie o
udzielenie zamówieni a :

3) pzed uplywem 3lat od dnia wszczec¡a post€powania o udzielenie zamówienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecen¡a z wykonawcE ¡ nie bylem czlonkiem organów
zarzEdzajEcych lub organów nadzorczych wykonawców ubiegaj4rych sie o udzielenie
zamówienia;

4) n¡e pozostaje z Zadnym wykonawc4 w takim stosunku prawnym lub faktycznym. 2e moze to
budz¡é uzasadnione wqtpl¡wosc¡ co do mojej bezstronnorici;

5) nie zostalem prawomocn¡e skazany za pÍzestepstwo popeln¡one w zwiEzku z postepowaniem o
udzielenie zamówienia, przestepsh^ro przekupstwa, pnestepstwo pneciwko obrotowi
gospodarczemu lub ¡nne pzestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyÉci majatkowych.

dñ i :  r

(púpis)

W zwiqzku z zaistnieniem jednej z Wwyiszph okolicznoéci podlegam v{ylEczeniu z niniejszego
postepowanra

u t I ¡ d  . . . . . . . . . . . . . . . , . . . . . , . . . . . . . .  t .

Pi

* - n iepotrzebne skreílié
numer $rony ...

@dpE)



WNR

zalacznik nr 2

DRUK ZP . 2oznaczenre sprawy ....,.......

Prutokóf postepovúania o udzieleni€ zamówien¡a o urartoóc¡ zamówien¡a mnigszej od
hflot okrdlonych w przep¡sach wldanych na podstaw¡e añ. 11 usL I ustawy z dnia 29
stycznía 2004 r. - Prawo zamówieó publicznych

niewtrzebne

(podp¡s ñby srytz4dajAcej Wtokól)

numer strony ...

(pdp is kie rown i Ia za nE w ¡atacego
lub ñby upwaznionej)

|. Zamawiajecy

Pelna nazwa zamaw¡ajAcego:

2. Przedmiot zamówienia

Osoba / osoby* rlokonujqca ustáfenia wartosci zamówienia:



oznaczenE sprawy .,,.,..,....

* - nie^otaebne

(NpisosobysporzAdzalacejprotokól) (pdpiskiercwnit<azaÍ,awiaj4qo
lub 6oby upwünionej)

numer strony ,..

3. lTryb postepowania

1. Postepowanie prowadzono w trybie:
.......... na @stawie art.

usbwy z dnia 29 st)rcznia 2004 r. - Prawo zamów¡erí publicznych.

Powody zastosowania trybu ¡nnego niz przetarg nieograniczony lub peetarg ograniczony
(pM uzasadnienie bkfi,ene i pmwne):

2, PosEpowanie prowadzone w celu zawarc¡a umowy raÍpwej/ustanow¡enia dynamicznego
$Etemu zakupów* z odpowiedn¡m stosowaniem przepisów dotlrczacych trybu:



oznaczenle sprawy ...,........ DRUK ZP - z/PN,NBO,ZOC

Protokól po$pdndn¡a o udz¡elenie zamów¡en¡a o uúarbÉc¡ zamówien¡a mniejszej od
kuot okreélonych w przepisach wydanych na podstawie art, 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
swcznÍa 2OO4 ¡. - Prawo zamówiei pübl¡c'¿nych, prowadzonego w tryb¡e przetargu
nieogran¡czonego/negocjasji bez ogloszenia/zapy'tania o cenq*

CzeÉé szczególowa

* - niewtrzebne skreilié

(púps wby sptzadzajaej probkil) (podpis kiepwnil<a zannwia¡:4cqo
lub osoby upwaznione¡)

nurner strony....,.........

4. Termin skladania ofert

Termin skladania ofert uplyn4l w dniu ...... -... - ... o godz. ..........

5. Otxrarc¡e ofert

1. Otwarcie ofert odbylo sie w dniu ...... - ... - ... o godz. .......... w:

2. Do uplywu terminu skladania ofert zlo2ono ....... ofert, ldórych zbiorcze zestaw¡enie stanowi
zalqczony druk ZP-12.

3. Bez'oér€d/nio przed otuarciem ofett zamawiajqcy @at l<wot4, jak4zamierza pneznaczyt,
na f¡nansowanie zamówienia, w wysokoSci ................. zl.

6. Infomacja o speln¡an¡u wan¡nków udzialu w postgpowaniu

Wymagane warunki udzialu w postepowan¡u spelnia ......, wykonawców.

Informacja o spelnianiu warunkíw udzialu w postepowaniu zawarta jest na zalaczonym
druku ZP-l7.

7. W}konawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono ....... wykonawców. Liste wykluczonych wykonawcow stanowi
zalqaony druk ZP-l8.



oznaczen¡e strony .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

n¡epotrzebne

(podp¡sosobysryrT4dnlacejprotokól) (podpiskerown¡l<azanEw¡aJacego
lub uoby upowaznione¡)

numer strony.,, . , . , , , . . , . .

8. Oferty odrzucone

Odzucono ...... ofert. w tym ........ ofert odrzuconych ze wzglqdu na razqco n¡sk4 cene. Liste
ofert odrzuconych stanowi zalEeony druk ZP-19.

L Najkorzystn iejsza oferta
Na podstawie streszczenia oceny ¡ porównania zlo2onych ofert, dokonanego na zalqczonym
druku ZP-27 wybrano oferte /ofertyx:
nurner oferty
f i rma ln¡zw¡\

a0res
numer oferty
fi¡mr t'nrzr¡¡r)

I  l ta  ( t  to¿YYa, ¡

a0 res

Uzasadnienie wyboru

2. NajkorzystniejszE oferte wybrano z zastosowaniem/ bez zastosowania aukcji
elektronicznej*(l:eel¡ dotyey). Wykaz wykonawców bioracych udzial w aukcji stanowi
zalqczony druk ZP -13.
Aukcji eleldron¡cznej n¡e zastosowano z powodu

10, Protesty i odwolania

W trakcie postepowania:
wnies¡ono protest(y)/nie wniesiono protestu(ów)*
pzystqpiono/nie przysqpiono* do protestu(ów)
wniesiono/n¡e wniesiono* odwolanie(a)
przystEpiono/nie przystEpiono* do odwolania(ñ)
wydano/nie wydano mzstr4/gniec¡e(a) *

Informaje dotyczEce Wvty&zych érodków ochrony prawnej oraz rozstr4gniqlc. mwarte s4 na
zalaczonym druku ZP-22 .

11. Informacja o zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego/umowy
ramowej+

Umowa /umowa ramowa* zostala zawarta w dniu ..,..-......-........
2 . . . . . . . . . . . . . , , . , . . . . , .


