Zarzadzenie nr‘gj.—?}'lﬂﬂﬁ
WOJT GMINY

MY SEAKRPNA CEminy Mysiakowice z dnia 12 czerwea 2006 roku

w sprawie : realizacji zalecen pokontrolnych wynikajacych z przeprowadzonej kontroli
kompleksowej gospodarki finansowej gminy Myslakowice przez Regionalng
Izbe Obrachunkowa w okresie od 2 lutego do 14 kwietnia 2006 roku

Na podstawie art.31 ustawy z dma 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym — tekst
jednolity z 2001 roku -Dz.U. 142 poz. 1591 z pozniejszymi zmianami.

W celu wyeliminowania powstalych uchybien zawartych w protokole Regionalnej
Izby Obrachunkowej we Wroclawiu z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej gminy
Myslakowice za rok 2004 i pierwsze polrocze 2005 roku, z uwzglednieniem danych z
poprzednich okresow sprawozdawczych oraz biezacej dziatalnosci,
Wajt Gminy zarzadza co nastepuje:

§1

Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do:

1.Przestrzegania obowigzku kontroli w zakresie celowosci zaciggania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkow przez podlegle i nadzorowanie jednostki
organizacyjne zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 187 ust.2 ustawy o finansach
publicznych ~Dz.U. Nr 249, poz. 2104- pkt.2 zalecen pokontrolnych

2.Ujmowania w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego wszystkich operacii, ktore
wystapily w tym okresie , celem zapewnienia biezacego prowadzenia i rzetelnosci ksiag
rachunkowych , stosownie do art.20 ust.1 1 art.24 ust.2 ustawy o rachunkowosci — tekst
jednolity z 2002 r. —-Dz.U. Nr 76,p0z.694/ - pkt.3 zalecen pokontrolnych

3. Wykazywania w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych stanu
zaleglosci podatkowych, stosownie do dyspozycji zawartych § 3 ust.1 pkt.7 zalacznika nr 32
do rozporzadzema Ministra Finansow -DzU. Nr.170, poz. 1426/ - pkt4 zalecen
pokontrolnych

4. Sporzadzania sprawozdan z wykonania planu dochodéw budzetowych oraz podstawowych
dochodow podatkowych w zakresie skutkow udzielonych ulg, odroczen, umorzen, zwolnien
i zaniechania poboru podatkow zgodnie z przepisami § 16 ust.2 rozporzadzenia Min. Finan,
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, - pkt.5 zalecen pokontrolnych

S.Uymowania w ksiggach rachunkowych jednostki wszystkich przypadajacych na jej rzecz
przychodow dotyczacych danego roku obrotowego, zgodnie z art6 ust.l ustawy o
rachunkowosci — pkt. 11 zalecen pokontrolnych



6.Ustalania przecigtnego zatrudnienia w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych, stosowanie do przepisow § 112 ust. | rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej
liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
/ Dz.U. Nr.43, poz.168 ze zm./ - pki.15 zalecen pokontrolnych

8.Uwzglednienia w procedurach kontroli obowiazku dokumentowania przez pracownika
merytorycznego faktu whudowania zakupionych materiatow budowlanych na realizowanie
we wlasnym zakresie remonty oraz przekazywania przez referaty merytoryczne do referatu
finansowego, a takze w ramach tego referatu, informacji o dokonanych operacjach
gospodarczych majgcych wplyw na biezace prowadzenie i rzetelnos¢ ksiag rachunkowych-
pkt. 17 — zalecen pokontrolnych

9.Klasyfikowaniarealizowanych dochodow i wydatkow, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegolowe;
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych / Dz U.Nr.209, poz.2132 ze zm./- pkt.20 zalecen pokontrolnych

10.Zaprowadzenia ewidencji szczegolowe] gruntow, stosownie do przepisow rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci
oraz planow kont/ Dz.UNr.153, poz.1752 ze zm. oraz okreslenie w uregulowaniach
wewnetrznych zasad je] prowadzenia, stosownie do art.10 ust.] pkt3a ustawy o
rachunkowosci — pkt.21 zalecen pokontrolnych

11.Zobowiazania zakladu budzetowego do dokonywania zaliczkowych wplat do budzetu
planowanej nadwyzki srodkow obrotowych w terminach okreslonych w przepisach § 40 ust,2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 stycznia 2005r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych , zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
/Dz,U.Nr.23, poz. 190/- pkt.24 zalecen pokontrolnych

§2
Zobowiazuje sig Kierownika Referatu Finansowego do:

1.Zrealizowania w pelnym zakresie zalecen pokontrolnych dotyczgeych wymiaru 1
egzekucji podatkow — pkt. 1 zalecen pokontrolnych

2. Przestrzegania postanowien zawartych w uregulowaniach wewnetrznych w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej- pkt.6 zalecen pokontrolnych

3.Egzekwowania od pracownikow pobierajacych zaliczki na wydatki, okreslenia we wniosku
o0 zaliczke terminu jej rozliczenia, stosowanie do postanowien zawartych w uregulowaniach
wewnetrznych, a takze egzekwowanie od nich rozliczania sie z pobranej zaliczki w terminie
wskazanym we wniosku — pkt.8 zalecen pokontrolnych

4.Egzekwowania skiadania deklaracji podatkowych przez osoby prawne w terminie
okreslonym w przepisach ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku
rolnym i ustawy o podatku lesnym — pkt 9 zalecen pokontrolnych



S.Doreczania decyzji wymiarowych podatnikom w terminie umozliwiajagcym zaplate rat
podatku w ustawowym terminie, okreslonym w art.6 ust. 7 ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych, art.6 ust.3 ustawy o podatku lesnego w zwiazku z art 47 § 1 ustawy —Ordynacja
podatkowa — pkt. 10 zalecen pokontrolnych

6.Wydawania decyzji w sprawach o umorzenie i rozlozenie zaleglosci podatkowych na raty
w terminie okreslonym w art.139 § 1 ustawy -Ordynacja podatkowa ,przestrzeganie
obowiazku informowania podatnikow o niezalatwieniu sprawy w terminie ustawowym,
stosowanie do przepisow art. 140 § 1 cyt.ustawy — pkt. 12 zalecen pokontrolnych

7.Na biezgco podejmowania czynnosci egzekucyjnych w stosunku do podatnikow
zalegajacych z wyplatami podatkdéw, zeodnie z przepisami § 3 ust.1,§ 5 ust.1 i §13 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie przepisow ustawy o© postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji — Dz.UNr.137, poz. 1541 z 2001 r- pkt.13 zalecen
pokontrolnych

8.Przestrzegania przepisow § 3 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 lipca 2000r.w
sprawie maksymalnej wysokosci diet przyshugujacych radnemu gminy/ Dz.U. Nr 61,
poz.710/ w zakresie wysokosci naliczonych i wyplaconych w ciagu miesigca diet radnym
pkt.14 zalecen pokontrolnych

9.Uymowania w ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych zwiazanych z zakupem
pozostalych srodkow trwalych, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 18 grudnia 2001r.w sprawie szczegOlowych zasad rachunkowosci praz planu kont —
pkt.22 zalecen pokontrolnych

§3
Zobowiazuje si¢ Kierownika Referatu Budownictwa i Rolnictwa do:

I.Zawierania w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy i ogloszeniach o
przetargach wszystkich wymaganych informacji okreslonych w art. 35 ust.2 ustawy z

21 sierpnia 1997r.0 gospodarce nieruchomosciami — tekst jednolity z 2004r. Dz U. Nr 261,
poz.2603 / - pkt.1 zalecen pokontrolnych

2,Egzekwowania wnoszenia oraz dokonywanie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, w terminach okreslonych w umowach zawartych z wykonawcami robot — pkt.7
zalecen pokontrolnych

3.Przestrzegania przepisow art.8 ust.2a i art. 18 ust.2 pkt.11 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

o samorzadzie gminnym- tekst jednolity z roku 2001 Dz U Nr, 142, poz. 1591/ dotyczacych
przyjmowania do realizacji zadan wlasnych innych jednostek samorzadu terytorialnego-
pkt 16 zalecen pokontrolnych

4.Wprowadzenia obowiazku dokumentowania przez pracownika merytorycznego faktu
wbudowania zakupionych materialow budowlanych na realizowanie we whasnym zakresie
remonty oraz przekazywania przez referaty merytoryczne do referatu finansowego, a takze w
ramach tego referatu, informacji o dokonanych operacjach gospodarczych majacych wplyw
na biezace prowadzenie i rzetelnos¢ ksiag rachunkowych-pkt. 17 — zalecen pokontrolnych



5.Zaprowadzenia ewidencji szczegotowej gruntow, stosownie do przepisow rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci
oraz planow kont/ Dz UNr. 153, poz. 1752 ze zm. oraz okreslenie w uregulowaniach
wewngtrznych zasad jej prowadzenia, stosownie do art.10 ust.l pkt3a ustawy o
rachunkowosci — pkt.21 zalecen pokontrolnych

6.Przestrzegania kompetencji rady gminy w zakresie wydzierzawiania nieruchomosci na
okres dluzszy niz trzy lata, wynikajacych z artl18 ust.2 pkt9 lita ustawy o samorzadzie
gminnym- pkt.23 zalecen pokontrolnych

§4
Zobowigzuje si¢g Kierownika Referatu Inwestycji, Rozwoju i Przedsiebiorczosci do:

1.Egzekwowania wnoszenia oraz dokonywanie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, w terminach okreslonych w umowach zawartych z wykonawcami robot- pkt.7
zalecen pokontrolnych

2.Wprowadzenia obowigzku dokumentowania przez pracownika merytorycznego faktu
wbudowania zakupionych materialow budowlanych na realizowanie we wlasnym zakresie
remonty oraz przekazywania przez referaty merytoryczne do referatu finansowego, a takze w
ramach tego referatu, informacji o dokonanych operacjach gospodarczych majacych wplyw
na biezace prowadzenie i rzetelnos¢ ksiag rachunkowych-pkt. 17 — zalecen pokontrolnych

3.Przestrzegania w prowadzonych postepowaniach o zamowienie publiczne przepisow ustawy
z dnia 19 stycznia 2004r.prawo zamowien publicznych-Dz.U Nr.19, poz 177 ze zm., w
szczegolnosci dotyczacych terminu 1 zasad zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy/
art. 151 ust. 1/ oraz wadium/art. 46 ust.4/ - pkt. 18 zalecen pokontrolnych

4.Przestrzegania przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004r.
w sprawie rodzajow dokumentow potwierdzajgcych spelnienie warunkow udzialu w
postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od
wykonawey/Dz. U Nr.71,poz.645/w zakresie dokumentow zadanych od wykonawcy- pkt 19
zalecen pokontrolnych

W trakcie wykonywania budzetu gminy nalezy przestrzegaé przepisow ustawy o
samorzadzie gminnym , ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych |
ordynacji podatkowej, ustawy prawo zamowien publicznych | ustawy o gospodarce
nieruchomosciami  ,ustawy o ksztaltowaniu ustroju i innych przepiséw prawa
obowiazujacych w tym zakresie

§35

Zobowiazuje si¢ Kierownikow Referatu do udzielenia pisemnej informacji z wykonania
przedstawionych zalecen pokontrolnych w terminie do 21 czerwcea 2006r, .

Skarbnika Gminy do udzielenia informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych do
Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie do 23 czerwea 2006 roku.




